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INSTRUCTIVO DE

INSCRIPCION

DEBERAS LEER POR COMPLETO EL INSTRUCTIVO ANTES DE DAR INICIO AL PROCESO, DE
NO CONCLUIR CON ESTE PROCESO, EN TIEMPO Y FORMA, TU INGRESO A LA UNAM
QUEDARA AUTOMATICAMENTE CANCELADO DE ACUERDO A LO INDICADO EN EL
ARTICULO 29 DEL REGLAMENTO GENERAL DE INSCRIPCIONES DE LA UNAM.

1. DESCARGAY VERIFICACION DE DOCUMENTOS DE PRIMER INGRESO EMITIDOS
POR LA DGAE

a. Carta de asignacion y toma de protesta. De este
documento cuentas con dos copias, deberas firmar
ambos, uno lo conservaras y el segundo lo subiras en
linea para la revision del plantel.

Es importante que verifiques que la copia que estas
subiendo al sistema SIDIl (Punto 2 del presente
instructivo) sea la que tiene la palabra PLANTEL
impresa en la esquina inferior derecha, jRecuerda
firmarlo!

et .:-\\.:l b

= Acuse de Recibo de Credencial. Envia la hoja

completa jNo la recortes! Debe estar firmada en los
dos espacios donde se solicita.

i Es posible que se te entreguen documentos adicionales.

¥ Bl Te pedimos conservar los mismos en caso de alguna

i - aclaracion, pero no seran requeridos para su ingreso al
e plantel.

e En caso de no contar con los documentos previamente

— mencionados (Carta de Asignacion y Acuse de Recibo
- de credencial) es importante que verifique su proceso de
. ingreso con la DGAE.




DEL 07 (12:00 horas) AL 08 DE AGOSTO (17:00 horas) (Hora en CDNX)

ENTREGA EN LINEA DE DOCUMENTOS PARA PLANTEL.

EL SISTEMA ABRE A PARTIR DEL DIA 07 DE AGOSTO A LAS 12:00 HORAS, POR LO
QUE NO ES POSIBLE EL INGRESO AL SISTEMA ANTES DE ESA FECHA'Y HORA. ES
REQUERIDO HABER RECIBIDO LOS DOCUMENTOS DE NUEVO INGRESO (PASO 1)
CON ALMENOS 24 HORAS DE ANTELACION PARA INGRESAR AL SISTEMA.

Con la documentacién anteriormente mencionada, ingresa a la pagina:
L] https://sidii.politicas.unam.mx/

a. Escribe tus datos: numero de cuenta (sélo los 9 e SIDI
digitos, sin ningun dato adicional) y NIP (tu NIP es c I
tu fecha de nacimiento en el formato ddmmaaaaa, Sistama e inscripciones

sin usar diagonales ni dejar espacios) (ES -
REQUERIDO HABER RECIBIDO LOS
DOCUMENTOS DE NUEVO INGRESO (PASO 1)

CON ALMENOS 24 HORAS DE ANTELACION

PARA INGRESAR AL SISTEMA SIDII, SISTEMA

EN DONDE SE REALIZAR LA INSCRIPCION EN

EL PLANTEL)

b. Una vez que hayas accedido al portal deberas seleccionar: SUBIR DOCUMENTOS

BIENVENIDOS al Sistema de Inscripcion



c. Se solicitara, previo al alta de documentos, actualizar datos personales, debes
seleccionar: Ingresar

Antes de ingresar tus documentos debes actualizar tus datos personales.
—

d. Esimportante que sean llenados los campos vacios de tus datos personales, al finalizar
deberas presionar: Actualizar

i. Se solicitara el comprobante del Examen Médico Automatizado en formato PDF;
puedes obtenerlo en el link siguiente: ema.dgas.unam.mx (Ante cualquier
incidencia con el Examen Médico Automatizado debe comunicarse al correo:

coordinacion.cae@politicas.unam.mx) El mismo no es de caracter obligatorio y no
limita su proceso de ingreso.

Actualizar datos personales

Acepto ol Jvise g prvaCdsd

Comen dé fecuperacin HMomers tebelérioa

veanchez Jifpolitcat unamme 123456789

Hombee de pErSona de CONEaCto 02 e pendia Teléfono de prrsona o Contactn o emdagnca

Coren de persona de conacto de emengencis Comprobante examen médica”

Eleger archivg My da ha seliccionado ringin archig

= ppcional (temalio mddmao 2 M)

= «—

e. Unavez que hayas actualizado tus datos le enviara a la pagina de inicio donde deberas
seleccionar: SUBIR DOCUMENTOS

BIENVENIDOS al Sistema de Inscripcion



f. Se cargaran las instrucciones para subir los documentos de forma individual. Si tienes
dudas sobre cuales debes subir puedes consultar el apartado a y b del punto 1 del
presente instructivo.

Subir documentos estudiantes de primer ingreso

Carta asignacién
Elegir archivo Mo se ha seleccionado ningin archivo

Solicitud de credencial
Elegir archivo  No se ha seleccionado ningdn archive

g. Los documentos deberan subirse POR SEPARADO, de preferencia escaneados a color
(si el documento recibido por DGAE se encuentra en blanco y negro, podra subirlo en
formato blanco y negro), en formato PDF, firmados y con un peso menor a 2mb. En caso
de no cumplir con estas caracteristicas no se podran adjuntar los archivos. Te pedimos
que los archivos sean lo mas legibles posibles ( evitar imagenes borrosas)

Recomendamos las siguientes Apps, para dispositivos moviles, para escanear tus
documentos:

a. Adobe Scan

b. CamScanner

c. Scan PDF

h. Selecciona la opcion EXAMINAR para cargar cada archivo, al haber subido los dos

documentos obligatorios puedes dar clic al boton azul SUBIR DOCUMENTOS.

Subir documentos estudiantes de primer ingreso

Carta asignacion
Elegir archive | Mo e ha seleccionado nangudn archive

Solicitud de credencial

Elegir archivo | Mo s¢ ha seleccionado ningldn archivo

BIENVENIDOS al )
Exito



Es importante que los documentos estén completos, sean correctos y se encuentren
firmados para poder registrar las asignaturas en las fechas indicadas en el paso 3.

Se llevara a cabo una revision de los
documentos, en caso de alguna incidencia
se desplegara el siguiente mensaje al
ingresar a plataforma SIDII, del mismo
modo nos comunicaremos Vvia correo
electrénico a la direccion electronica

Atencidn

proporcionada en su registro ante DGAE, Existen errores en tus documentos. Favor de

favor de estar atento al mismo (es posible
que el correo se aloje en la carpeta de
spam o correo no deseado, favor de
verificarlos).

verificar.

En caso de recibir la notificacién de incidencia en algun documento debera actualizarlo

siguiendo los pasos siguientes:

. o A

BIENVENIDOS al Sistema de Inscripcion

Subir documentos estudiantes de primer ingreso

Documanto Subir &rt.hrm

Carta de asignacitn “ Elegir archive | Mo se ha selectio.do ningdn archivo
clacitul gredencial H_ f161_ 80 RGN Arthive

Actualizar

Los documentos se dan de alta por separado, por lo cual
debera poner atencién en que documento se encuentra
actualizando.



|. ESTE PUNTO ES OBLIGATORIO PARA SISTEMA DE UNIVERSIDAD ABIERTA (SUA),
Entrega en fisico de los documentos “Carta de Asignacion” (Plantel) y “Acuse de Recibo
de Credencial’, en la “Bienvenida” el 09 DE AGOSTO DEL 2025, directamente en la
Facultad de Ciencias Politicas y Sociales (Consultar horarios en el portal del SUAyYED
FCPyS).

ESTE PUNTO ES OPCIONAL PARA LOS ALUMNOS QUE INGRESAN AL SISTEMA
DE EDUCACION A DISTANCIA (ED).

Nota: No se permitird el acceso al sistema previo a las fechas establecidas; ES
REQUERIDO HABER RECIBIDO LOS DOCUMENTOS DE NUEVO INGRESO (PASO 1)
CON ALMENOS 24 HORAS DE ANTELACION PARA INGRESAR AL SISTEMA.

3. DEL 12 DE AGOSTO (10:00 horas) AL 13 DE AGOSTO (19:00 horas) (Hora en CDMX)

REGISTRO DE ASIGNATURAS.

En caso de recibir, o descargar, la tira de materias del portal SITIO DEL ASPIRANTE, debe
recordar que esta NO ES TU COMPROBANTE DE INSCRIPCION ante el plantel, ya que
aun no has dado de alta las materias que cursaras en el primer semestre. Para ello debes
seguir los siguientes pasos:

a. Ingresa de nuevo al portal —
L https://sidii.politicas.unam.mx/ _ I SIDII

b. Escribe tus datos: numero de cuenta y NIP (fecha .
de nacimiento en el formato ddmmaaaaa, sin
guiones ni espacios).

GitudEaTtes

c. De acuerdo al listado siguiente (indicado por
licenciatura) debes elegir las claves de asignaturas
que aparecen, los grupos los podras seleccionar tu
de acuerdo a la oferta en plantillas. Para conocer ==
los grupos programados de primer semestre, visita [ scceso recrssoes |
la siguiente liga:
L] https://sidii.politicas.unam.mx/suayed/ordinarios

Debes seleccionar la plantilla de tu modalidad, ya sea abierto o a distancia, debido a que cada una
cuenta con nomenclatura de grupos diferentes. Si tratas de registrar un grupo de una modalidad
diferente al que perteneces, el sistema marcara error.

Es importante mencionar que no estan programados los
mismos grupos que aparecen en la tira de materias, se
deberan registrar los que aparecen en las plantillas del portal
SIDII.



Las materias que corresponden al primer semestre conforme a la licenciatura son:

Ciencias de la comunicacion — Plan 2067
2100 — Comprension de Textos y Expresion Oral
2101 — Construccién Histérica de México en el Mundo |
2102 — Consulta de Fuentes y Lectura Numérica del Mundo
2104 — Introduccion al Pensamiento Social y Politico Moderno
2106 - Economia
2107 — Lenguaje Cultura y Poder

Ciencias Politicas y Administracion Publica — Plan 2070
2100 — Comprension de Textos y Expresion Oral
2101 — Construccién Histérica de México en el Mundo |
2102 — Consulta de Fuentes y Lectura Numérica del Mundo
2103 — Introduccion a la Ciencia Politica
2104 — Introduccion al Pensamiento Social y Politico Moderno
2105 — Teoria de la Administracion Publica |

Relaciones Internacionales — Plan 2068
2100 — Comprension de Textos y Expresion Oral
2101 — Construccién Histérica de México en el Mundo |
2102 — Consulta de Fuentes y Lectura Numérica del Mundo
2104 — Introduccion al Pensamiento Social y Politico Moderno
2108 - Geografia
2109 — Introduccion al Estudio de las Relaciones Internacionales

Sociologia — Plan 2069
2100 — Comprension de Textos y Expresion Oral
2101 — Construccién Histérica de México en el Mundo |
2102 — Consulta de Fuentes y Lectura Numérica del Mundo
2104 — Introduccion al Pensamiento Social y Politico Moderno
2110 — Sociologia Clasica — P.C.P.
2111 — Sociologia Clasica — Critica al Capitalismo

d. Sieres del sistema abierto (SUA) deberas de organizar tu horario de la siguiente manera:

Las tutorias se organizan en sabados de un asterisco (*) y en sdbados de dos asteriscos
(**). Por lo tanto, a las asignaturas que elijas con horario de un asterisco (*) deberas
presentarte en los sabados™y a las asignaturas que elijas con horario de dos asteriscos
(**) deberas presentarte los sabados™**.

Para conocer las fechas a las que les corresponde un asterisco y dos asteriscos, por
favor visita el calendario 2026-1:
L] suayedpoliticas.unam.mx/portal/linkcalendario.html



Te recomendamos inscribir 3 asignaturas de un asterisco (*) y 3 asignaturas de dos
asteriscos (**). Deberas de tener varias opciones de grupos programados para la

inscripcion, es posible que algunos se saturen a lo largo de los dias, pero puedes dar
de alta tus siguientes opciones.

Si eres del sistema a distancia (ED) recuerda que no hay horarios programados y las
asignaturas se cursan en la plataforma del sistema SUAyED FCPyS:
L https://plataforma.suayedpoliticas.unam.mx/moodle/login/index.php

Una vez que hayas accedido al portal y hayas seleccionado tus grupos deberas dirigirte
al menu (en el lateral superior izquierdo): ORDINARIOS>INSCRIBIRSE

sioi

| 311561786 ev

Inicio | Ordinarios v Extraordinarios ~

Inicio

BIENVENIDOS al Sistema de Inscripcion

Sioil

{ | 311561786 e -

jide Ordiarios ~ Extracrdiarios ~ I
Principal 4=

Inicio

BIENVENIDOS al Sistema de Inscripcion

1 311561786 9

Procsa e ot Ordearcy



g. Enlaopcion INSCRIBIRSE, se cargara la opcion para escribir la clave de asignatura,
se desplegara un listado de grupos disponibles, al elegir el deseado da clic en el
boton de AGREGAR. Debes de repetir ese paso con cada una de las materias que
quieras inscribir. Te recomendamos dar de alta las seis asignaturas indicadas, ya que
cada semestre se recibira nuevo ingreso lo que dificultara tu inscripcion mas adelante
si no lo haces.

Inscripcion 2 ordinarios SUA

=2
nstrucciones de user Ingresa L clave de asignatura
-
Claws Agnatary Grapa Prafess Hararia Salén Disg. Ievariir
Inscripcin actual
Clwt Algraturd Craps
1
Inscripdn a ordnanos SUA
i o de o A
Clave  hmgraters Grups  Profasor Huorario
i STEM L an
4 T L MCAN A 0
i T A P £ 1
Inscripcion actual
Dl Angnatura GCrep

h. Una vez que des de alta tus 6 asignaturas en el sistema es importante presionar la
opcion “Finalizar’, con esto se cerrara tu inscripcidon y podra descargar tu
comprobante de inscripcion. Es importante que descargues y guardes tu
comprobante de inscripcion para cualquier duda o aclaracion, en caso de no
contar con el comprobante de inscripcion no puede proceder ninguna
aclaracion.



UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
FACULTAD DE CIENCIAS POLITICAS Y SOCIALES

SECRETARIA DE SERVICIOS ESCOLARES

& e
COMPROBANTE DE INSCRIPCION SUAED 20251 R

Ilth?uﬁf?-’:*"'
CUENTA NOMERE INGRESO
999999999 | ABB MARTINEZ O 2025-2
PLAN ESTUDIO CARRERA CLAVE
2069 Sociologia 0311
CLAVE GRUPO ASIGNATURA PROFESOR UBICACION Horario
Edificia B, pri saldn
2100 | 9001 COMPRENSION DE TEXTOS ¥ EXPRES ORAL Ramén Ayala 109 10 B, primer pso, ga11*
2101 [gogy | CONSTRUCHIST MEXICO EN MUNDO | Raul Alejandro Rulz ﬁ;ﬁﬂ B, primer piso, sakbn gat1™
2102 | 9001 | COMSUL FUENTES LECTURA NUMERICA Rebeca Gémez Edificio A, tercer piso, salén 729"
MUND 309
2104 | 9001 L":;gm PENSAM SOCIAL POUIT Victoria Ramirez Arellano Se imparte en linea A digtancia
INFORMACION ADICIONAL:

ESTE COMPROBANTE AMPARA LA INSCRIPCION REGISTRADA EN LOS GRUPOS ASIGMADOS Y EN LA FECHA Y ETAPA INDICADAS EN EL ENCABEZADO.
LA INSCRIPCION ESTA CONDICIONADA AL CUMPLIMIENTO DE LA LEGISLACION UNIVERSITARIA Y DISPOSICIONES DEL H. CONSEJD TECNICO.

RECUERDA VERIFICAR TU INSCRIPCION DEFINITIVA EN EL SIAE EN LAS FECHAS ESTABLECIDAS DE ACUERDD AL CALENDARID ESCOLAR

Tras finalizar la inscripcidn se cerrara el proceso y no podra dar de alta mas asignaturas.
Pero si no seleccionas el botdn finalizar puedes salir de tu sesion, cerrar la ventana y

continuar con su proceso posteriormente, las materias inscritas se mantendran en el

sistema. La edicion se mantiene activa solo en los dias indicados de inscripcion.

LOS ALUMNOS DE PRIMER INGRESO NO CUENTA CON PERIODO DE CAMBIOS DE
GRUPO, POR LO CUAL, POSTERIOR A LAS FECHAS ESTABLECIDAS DE

INSCRIPCION DE ASIGNATURAS EN EL PRESENTE

REALIZARAN CAMBIOS EN SU INSCRIPCION

INSTRUCTIVO NO SE

16 DE AGOSTO 2025 - INICIO DE CURSOS PARA EL SISTEMA ABIERTO Y
EDUCACION A DISTANCIA

a. El alumnado de sistema abierto ingresara a sus cursos en el horario y aulas

designadas en su comprobante de

inscripcion

a las asignaturas electas

previamente. Es importante que se verifique de forma puntual el nombre del
docente, el nombre de la asignatura y el aula donde se impartira el curso.




UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
FACULTAD DE CIENCIAS POLITICAS Y SOCIALES
SECRETARIA DE SERVICIOS ESCOLARES

COMPROBANTE DE INSCRIPCION SUAED 20251 e
CUENTA NOMBRE INGRESO
999999999 | ABB MARTINEZ O 2025-2
PLAN ESTUDIO CARRERA CLAVE

2069 Sociologia 0311

GRUPO ASIGNATURA PROFESOR

OMPRENSION DE TEXTOS Y EXPRES ORAL Ramdn _hyah

UBICACION

Edificio B, primer piso, salén
109

Horario

CONSTRUC HIST MEXICO EN MUNDO | Raul Alejandro Rulz

Edificic B, primer piso, salén
113

COMSUL FUENTES LECTURA NUMERICA Rebaca Gémez
MUND

Edificio A, tercer piso, salén
309

INTRODUC PENSAM SOCIAL POLIT )
MODERNG Victoria Ramirez Arellano

INFORMACION ADICIONAL:

Se imparte en linea

ESTE COMPROBANTE AMPARA LA INSCRIPCION REGISTRADA EN LOS GRUPOS ASIGMADOS Y EM LA FECHA ¥ ETAPA INDICADAS EN EL ENCABEZADO.
LA INSCRIPCION ESTA CONDICIONADA AL CUMPLIMIENTO DE LA LEGISLACION UNIVERSITARIA Y DISPOSICIONES DEL H. CONSEJO TECNICO.
RECUERDA VERIFICAR TU INSCRIPCION DEFINITIVA EN EL SIAE EN LAS FECHAS ESTABLECIDAS DE ACUERDO AL CALENDARIO ESCOLAR.

b. El alumnado del sistema a distancia debera ingresar a
SuUsS  Cursos mediante plataforma Moodle
(https://plataforma.suayedpoliticas.unam.mx/moodle/).
Es de suma importancia visualizar el video para el
estudiantado antes de ingresar a la plataforma:

c. En caso de presentar problemas para el ingreso a
plataforma debera comunicarse al correo:
atencion.suayed@politicas.unam.mx

LOS ALUMNOS DE PRIMER INGRESO NO CUENTA
CON PERIODO DE CAMBIOS DE GRUPO, POR LO
CUAL, POSTERIOR ALAS FECHAS ESTABLECIDAS DE
INSCRIPCION DE ASIGNATURAS EN EL PRESENTE
INSTRUCTIVO NO SE REALIZARAN CAMBIOS EN SU
INSCRIPCION.
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Con el fin de atender dudas O incidencias esta habiltado el correo:
escolares.suayed@politicas.unam.mx

En caso de alguna incidencia debes comunicarte a la brevedad al correo electronico,
compartiendo tu numero de cuenta e imagen del suceso. El tiempo de respuesta es de
entre 24 a 48 horas.

CEREMONIA DE BIENVENIDA'Y ENTREGA DE CREDENCIALES

ASISTENCIA OBLIGATORIA PARA ALUMNOS DEL SISTEMA ABIERTO (SUA),
OPCIONAL PARAALUMNOS DEL SISTEMAA DISTANCIA (ED).

La bienvenida se encuentra programada para el dia 09 de Agosto del 2025, el itinerario
de la Ceremonia de Bienvenida para los estudiantes en la modalidad abierta y a distancia
se notificara por medio del portal (https://suaed.politicas.unam.mx/portal/) y en las redes
sociales oficiales; deberas de estar atento a las actualizaciones de los avisos por estas
vias.

En la bienvenida se realizara la entrega de credenciales al alumnado SUA y ED
(asistencia obligatoria para alumnos del sistema abierto). A los alumnos del Sistema a
Distancia que no les sea posible acudir por su credencial, podran recogerla en el
transcurso del semestre, de martes a sabado, en un horario de 09 a 14 horas,
directamente en las ventanillas de servicios escolares SUAYED, en el edificio F de la
FCPyS; es obligatoria la entrega del Acuse de Recibo de Credencial.

DE NO CONCLUIR CON ESTE PROCESO, EN TIEMPO Y FORMA, TU INGRESO A LA UNAM QUEDARA
AUTOMATICAMENTE CANCELADO.

*Nota: Del 11 al 16 de agosto, todo el alumnado debera responder en linea el
Cuestionario generacional, disponible en https://sidii.politicas.unam.mx y el
Examen diagndstico disponible en https://www.examendiagnostico.unam.mx

UNIDAD DE SERVICIOS ESCOLARES
Edificio F, 1er. piso, Circuito Cultural Mario de la Cueva s/n, Ciudad Universitaria, 04510
CDMX escolares.suayed@politicas.unam.mx https://suayedpoliticas.unam.mx/



