e S el profesor imparte en varios gru;)os, ¢debe
calificar todos | os grupos en € mismo dia”

R: No. El profesor tiene derecho a cdlificar los
diferentes grupos en los que imparte clases en €
momento en que lo considere pertinente, siempre y
cuando no rebase los limites legalmente
establecidos.

¢Cudl es e tiempo establecido para asentar
calificaciones?

R: El Articulo 5 del Reglamento Genera de
Exémenes establece que los profesores deberdn
remitir las actas de_examen a la D.G.A.E. en un
periodo méximo de 7 dias a partir de la conclusion
del examen. El incumplimiento de esta disposicion g
de lo establecido en los Articulos 56 inciso m y 10
del Estatuto del Personal Académico delaU.N.A.M.,
podra ser sancionado de acuerdo con lo dispuesto en
€l Articulo 109 del mismo ordenamiento.

Cuando hay dos profesores asignados a un grupo
¢Quién calificad Actade Evaluacion?

R: Los profesores deberén ponerse de acuerdo para
8ue uno de ellos ingrese y asiente calificaciones. Los

0s tendrén que firmar e acta de evaluacion con la
Firma Electrénica Universitaria (FEU).

¢Como se pueden modificar las calificaciones una
vez calificado e grupo?

R: Solamente podran ser modificadas a través de un
Actade Rectificacion.

¢QUé requisitos debe cumplir mi computadora para
tener acceso al sistema?

R: Debe contar con acceso a Internet, tener una
version reciente de un navegador como Google
Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Microsoft Edge u
Opera, ademés debe contar con el plug-in de Acrobat
Reader 5.0 o superior. El plug-in de Acrobat Reader
deberd instalarse manualmente desde la liga que
aparece en e sistema. El lector de Microsoft por
defecto no es 100% compatible.

¢Qué impresora 'y papel debo usar para imprimir mis
actas?

R: Utilice una impresora laser y papel Bond color
blanco.

¢Qué debo hacer si pierdo este triptico?

R: Repdrtelo de inmediato a la Secretaria de
Servicios Escolares de su Facultad o Escuela, para
gue le searepuesto alabrevedad posible.
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Instructivo para operar el
Sistema de Calificaciones
del SIAE

1.- Abra una ventana de su navegador de internet y escriba la
siguiente direccion para ingresar al sistema:

http://www.dgae-siae.unam.mx

2.- Elija la opcién "Acceso", que estd ubicada en el menu a la
derecha de la pantalla:

Blenvenldo

El equipo

SISTEMA INTEGRAL DE ADMINISTRACION ESCOLAR

3.- Aparecera una ventana de acceso donde debe teclear su
clave de usuario (su RFC con homoclave, en mayusculas), su
NIP y el Captcha que corresponde a la solucién de la
operacion aritmética solicitada, dé clic en "Acceder".

Bienvenido al SIAE
| Tekesmic |
.
s+ NI

4.- Enseguida se despliega un menu del lado izquierdo, elija
"Registro de Calificaciones" y la opcién "Consulta y Califica
Grupos".

Teclee su NIP

5.- Se desplegara en el lado derecho de la ventana una tabla con
los grupos-asignatura que imparte en el plantel y periodo
indicados en la parte superior de la misma.

Consulta y Calificacion de Grupos

= DESCARGAR

FECHA: 05 Diciembre 2018 Ve

MOSTRAR | TODOS N

6.- Siimparte clases en mas de un plantel, o requiere informacién
de otro periodo, use los menus desplegables de la parte
superior de la tabla para elegir el "Plantel" y/o el "Periodo",
apareceran entonces los grupos-asignatura correspondientes.

7.- En el extremo derecho de la tabla para cada grupo-asignatura
hay tres iconos de Accién: "Lista", "Calificar" y "Consultar".

8.- Si desea una Lista de alumnos del grupo-asignatura, dé clic
en el icono de "Lista". Una vez desplegada la Lista de sus
alumnos, podra usar el boton de "Imprimir" para imprimirla.

9.- Si desea calificar un grupo-asignatura elija el icono de
"Calificar".

o L T

Tmidtl:wn" 1

10.- Apareceran los alumnos del grupo-asignatura, seleccione para
cada uno el botdn de la calificacion que le corresponda. Debe
calificar el grupo-asignatura completo, no se acepta la
calificacion parcial del mismo.

- = UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO .
5 SECRETARIA GENERAL
. élﬁ?' DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRAGION ESCOLAR
-, SUBDIRECCION DE SISTEMAS DE REGISTRO ESCOLAR i

Calificar Grupe

20191 05 Dic 2018
[1085] - EN.ES. JURIQUILLA [TECNOLOBIA)
GRUPO: 1001 ASIGNATURA: [0101] - BIOLOGIA GENERAL
FROFESOR 1; PASCUAL BENITEZ FATIMA FROFESOR 2: HERNANDEZ MOLINA FRANCISCO JAVIER

SEC. CARRERA Mi.,"ai?;:;fE NOMBRE DEL ALUMNO _"MHEM‘N e
001 126 398362551 AVILAPELCASTRE LLISA ANTONIA 5410 e
002 | 126 |348491095  |mENITEZ DIEZ MATIAS [@l......[Ellele] e
003 128 | 412751491 | CARMONASOTO JORGE OLOIONO OO0
004 | 126 [357039034 | CORTES DOMINGUEZ AMELIA (eliellellellelie]le]
005 | 126 [90087300 |cORTES DIAZ JAVIER CIOOIOI OO O
005 | 125 [339s730 |DiAzon paslo [e]le][e]lellelie]le]
007 | 126 |3es7i7e6s | DIEZ FLORES CLARA OIOIONOIOIOIO
008 | 125 |470191351 | DOMINGUEZ HIDALGO JAVIER Q000000
003 | 125 |s0ev0s252 | DURAN FERNANDEZ DAVID [elle]ie]le]le]e]l®]
010 | 125 |42724206 | FERNANDEZ PASCUALJAVIER Q000000
011 | 195 [s00s70606  |FLORESDURANLOLA [elie]lie]llelle]le](®]
012 126 | 353965004 | GALLEGO HIDALGO MIRIAM OlOI0I0I0I0I0
3 126 1339327021 | GARCIA SOTOVALENTINA OlOIOIOIOIONO)
014 126 | 343085178 |Gl PASCUAL DAMIELA OlOIOI0I0I0IO
015 126 | 233381522 |Gl SOTO SAMUEL [eile]ie]lellolie](®]
016 125 | 320665515 | HERWANDEZ MOLINA MARIO QIOIOIOIOIOIO
017 126 | 305470614 |HERREROLEON CLAUDIA OIOIOIOTOROIO
018 126 | 310074826 | HIDALGO HERNANDEZ ADA QIOIOIOIOIOIO
018 126 |321809934 |LEONHERMANDEZ FRANCISCO OLOTOIOORONO
020 126 393179659 | MOLINA MONTERO DANIELA [elielie]le]le]ie](®]
021 125 |361566233 | MONTERO SERRANO ISABELA OlOIOIOIOIOIO
02z 128 | 434063272 | PASCUAL CORTES FERNANDO O[0I0l0I0I0I0
023 128 | 435657926  |PASCUAL GILNATALIA O[OIO[OIOIOIO
24 128 |300811078 |RODRIGUEZVEGA JAIRD Ol0l0[0I0I0I0
025 ) 12 |a3ws7m1s  [RUBIOLECN ISABELLA elie]ie][e](e]®][®]
026 | 126 |a3ses7o06 [zeron mouma wis maro QlOI0I0[0J0I0

Calificar Grupo

11.- Una vez que haya calificado a todos los alumnos del
grupo-asignatura, el botén "Califica Grupo" se activara, para
continuar haga clic en él.

12.- Cuando la notificacién del componente de Firma Electrénica
Universitaria (FEU) aparezca.

FIRMA DIGITAL

Escriba su contrasefia dentro del recuadro, si su certificado
esta vigente y su contrasefia es correcta haga clic en el boton
“Firmar”.

Profesor: NOMBRE DEL ACADEMICO

Si tuvo algun problema, cierre su sesién y firme en otro
momento dandole clic en el icono “Firmar Acta” que se
encuentra ubicado en “ACCION".

Registrada su FEU, aparecera una ventana con la imagen de
el acta que califico y firmé. Si lo requiere, imprimala. Para
finalizar el proceso de firma, dé clic en el boton "Cerrar".

UNIVERS| DAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
SECRETARIA GENERAL
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION ESCOLAR
SUBDIRECCION DESISTEMAS DE REGISTRO ESCOLAR
ACTA DE EXAMEN ORDINARIO Iﬂr.
FOLIO: 3180247
PLANTEL: E.N.ES. JURIQUILLA (TEGNOLOGIA) CLAVE: 1005 PERIODO:20710-1
ASIGNATURA: BIOLOGIA GEMERAL CLAVE:D101  GRUPQ:1001
F
NOMBRE(S) Y FIRMA(S] DE LOS PROFESORE(S}
R oty el | W ESHR ki el
PASCUAL BENITEZ FATIMA HERNANDEZ MOLINA FRANCISCO JAVIER
Na. Ty e ALUMNO cAUREACION
[on ] 3seseasst 125 | BENITEZ DIEZ MATIAS LUIS NP
o= 348491945 128 [ CARMONA SOTO JORGE NP
w | s 128 | CORTES DOMINGUEZ AMELIA NP
[ = | 357039034 128 | CORTES DIAZ JAVIER FRANCISCO NP
[(s= | as0s873%0 125 | DAz GILPABLD NP
[ ] 336ss6739 128 | DIEZ FLORES CLARA NP
| or | 365717863 125 | DOMINGUEZ HIDALGO JAVIER DANIEL Ll
| = | 470191351 128 | DURAN FERNANDEZ DAVID NP
[=]  aoes0s52 125 | FERNANDEZ PASCUAL JAVIER NP
10 [ a4z 128 | FLORES DURAN LOLA DANIELA NP
" 429579606 128 | GALLEGO HIDALGO MIRIAM NP
[1=] 3s3ses004 125 | GARCIASOTO VALENTINA NP
| 3393070m 128 | GILPASCUAL DANIELA NP
| 343085178 128 | GIL SOTOSAMUEL ne
[=] asmmism 128 | HERNANDEZ MOLINA MARIO NP
i 329665515 128 | HERRERO LEON CLAUDIA NP
07| 39sa79614 128 | HIDALGO HERNANDEZ ADA NP
w | 310074826 126 | LEON HERNANDEZ FRANCISCO JAVIER NP
1 [ soiso003s 128 [ mona 1A e
= | 393179659 128 | MONTERD SERRANO ISABELA NP
[= ] 3e1se6033 125 | PASCUAL CORTES FERNANDO DAVID NP
= | 43063272 125 | PASCUALGIL NATALIA NP
[= | assesrsne 129 | RODRIGUEZVEGA JAIRO NP
[+ ] soosnio7s 128 | RUBIOLEON ISABELLA VALENTINA e
= | 43757815 120 | SERRANO CORTES RAMON [
25 do 26 FECHA DE CALIFICACION: 05/12/2018 FECHA DE IMPRES ION\: 0511212018
" SELoDE
i M
M B
Hisey i -
3180847

13.- Una vez concluida la calificacion de un grupo-asignatura y
registrada su FEU, se considerard que las actas
correspondientes han sido entregadas a la DGAE, de acuerdo
con lo estipulado en el articulo 5 del Reglamento General de
Examenes.

14.

Para trabajar con otro grupo asignatura, dé clic en la opcién
"Consulta y Califica Grupos" del menlu de la izquierda. El
sistema presentara la tabla de "Consulta y Calificacion de
Grupos".

15.- Si desea consultar las actas calificadas de uno de sus
grupos-asignatura dé clic en el icono "Consultar".

COMENTARIOS A: siaeprof@dgae.unam.mx

NOTA: Por razones de seguridad siempre cierre su sesién
de trabajo una vez que haya terminado de trabajar en el
SIAE.

Recuerde que su NIP y su certificado son personales e
intransferibles.



